PROCEDURY POSTEPOWANIA
W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH
W ZESPOLE SZKOLNO -
PRZEDSZKOLNYM
W BARTNIKACH
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1.  Procedury postepowania w sytuacjach zachowania agresywnego ze

strony uczniow.

1.1

W kazdym przypadku, gdy uczen jest Swiadkiem wypadku, pobicia,

agresywnego zachowania badz innego zdarzenia sprzecznego z normami

i zasadami obowiazujacymi na terenie szkoly natychmiast zglasza zaistnienie

danego faktu najblizej znajdujacej si¢ osobie doroslej:

1.2

* pracownik szkotly

* nauczyciel

* pedagog/ psycholog
* wychowawca

+ dyrektor szkoty

Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o stosunkowo niskiej

szkodliwosci(np. celowe popchnigcie, kopniecie, wyzywanie).

Pracownik szkoly

1.

Zdecydowanie 1 stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, przerwanie negatywnych

zachowan sprawcy wobec ofiary.

2.

Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawdw agresji wobec siebie jako

osoby interweniujacej.

3.
4,
5.
6.

Wychowawca

Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju interwencji.
Rozmowa z uczniem — zwrdcenie uwagi na jego niewtasciwe zachowanie.
Zgloszenie zaistniatego zdarzenia wychowawcy klasy.

Whpisanie uwagi do zeszytu klasowego.

1. Rozmowa z uczniem.

2. Poinformowanie rodzicow sprawcy i ofiary;

3. Gdy dane zdarzenie powtorzy si¢ wiecej niz dwa razy — upomnienie wychowawcy i

odpowiedni zapis w dzienniku szkolnym.

4. Ustalenie konsekwencji zgodnych ze Statutem Szkoty



1.3 Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o duzej szkodliwosci (np. stworzenie

zagrozenia dla zycia i zdrowia siebie lub innych, uszkodzenie ciala itp.).

Pracownik szkoly

1.

A .

8.

Zdecydowanie, stanowczo stownie, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie
negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary.

Rozdzielenie stron.

Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawoOw agresji wobec siebie jako osoby
interweniujacej.

Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju dalszej interwencji.

Udzielenie pierwszej pomocy ofierze zdarzenia 1 zabezpieczenie miejsca zdarzenia.
Wezwanie pomocy medycznej w razie koniecznosci.

Wezwanie wychowawcy (w przypadku jego nieobecnosci dyrektora szkoty lub jego
zastgpcy) rozpoczecie procedury wobec sprawcy zdarzenia.

Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

Wychowawca

1.
2.
3.

4.

Powiadomienie pedagoga/ psychologa oraz dyrekcji o zaistniatym zdarzeniu.
Powiadomienie rodzicéw sprawcy i ofiary zaistnialego zdarzenia.
Rozmowa indywidualna ze sprawcag zdarzenia — poinformowanie go o powaznym

naruszeniu obowigzujacych zasad, poinformowanie o dalszym toku postepowania.

Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

Pedagog/ Psycholog/ Dyrektor szkoty

1.
2.
3.

Wezwanie rodzicOw — powiadomienie ich o zaistniatym fakcie.

Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia — wystuchanie stron.

W przypadku powaznego wykroczenia — wezwanie policji i przeprowadzenie.
rozmowy z uczniem w obecnos$ci rodzicow, wychowawcy i dyrektora szkoty.

Ustalenie konsekwencji zgodnych ze Statutem Szkoty.

Definicja zachowania agresywnego i przemocowego

Agresja oznacza ,dziatanie skierowane przeciwko osobom lub przedmiotom,

wywolujacym u jednostki niezadowolenie lub gniew”. Agresja moze wystepowaé w postaci

fizycznej lub stownej, moze przejawiac si¢ w formie bezposredniej — skierowanej na osobe lub



rzecz wywolujaca uczucie wrogosci 1 w formie przemieszczonej — skierowanej na obiekt
zastepczy.

Przemoc — to zachowania agresywne i jednoczes$nie destruktywne w stosunku do innej
osoby lub grupy os6b w wyniku ktérych inne osoby ponosza uszczerbek na ciele lub w zakresie
funkcji psychicznych. Jest to bezposrednie oddziatywanie jednego cztowieka na drugiego w
celu zmuszenia go, wbrew jego woli, do zmiany zachowan, zmiany systemu wartosci badz
pogladéw w jakiej$ sprawie. Dzialanie takie stwarza sytuacje zagrazajace bezpieczenstwu
fizycznemu lub psychicznemu. przemoc jest zawsze intencjonalna, narusza prawa i dobra
osobiste jednostki, zawsze powoduje szkody. To, co odréznia przemoc od agresji, to
przewaga sil jednej ze stron. W przemocy jest ona zawsze po stronie sprawcy, w
przypadku agresji - zréwnowazona. W opracowanych procedurach przyjeto nastgpujace
sformutowania i definicje:

Przez zachowanie agresywne rozumie si¢ nast¢pujace zachowania:
* Celowe popychanie, kopanie
*  Bgjki
» Stworzenie zagrozenia dla zycia 1 zdrowia wlasnego i innych — posiadanie
niebezpiecznych przedmiotdw (Srodki pirotechniczne, tancuchy, noze, zapalniczki, kije
itp.), uzywanie ognia na terenie szkoty, posiadanie niebezpiecznych substancji
*  Waulgarne zachowanie, lekcewazacy i arogancki stosunek do ucznidow i pracownikow
szkoty
* Nie respektowanie zarzadzen obowigzujacych na terenie szkoty
*  Wymuszanie, zastraszanie, podzeganie do bojek, wyzywanie 0  Dewastowanie
mienia szkolnego i cudzej wlasnosci, itp.
Przez zachowanie przemocowe rozumie sig¢:
* Powtarzajace si¢ dreczenie psychiczne i fizyczne
* Ciagle zastraszanie
* Zjawisko ,,fali”
* Powtarzajace si¢ pobicia, wyzywania, itp.

*  Cyberprzemoc



2. Procedury postepowania w sytuacjach zachowania przemocowego ze
strony uczniow ( powtarzajace si¢ dreczenie psychiczne i fizyczne,

zastraszanie, zjawisko tzw. ,fali”, pobicia, wyzywanie, itp. ).

W tym przypadku stosuje si¢ procedury takie jak w przypadku zachowania agresywnego o

duzej szkodliwosci. (1.3)



3.  Postepowanie w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoly
wobec ucznia (wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie

mienia ucznia — z wyjatkiem przedmiotow niedozwolonych).

1. W sytuacji zgloszenia przez ucznia lub pracownika szkoty lub rodzica popetnieniu przez
nauczyciela czynu naruszajacego prawa 1 dobro dziecka, dyrektor szkoly
zawiadomienia w ciaggu trzech dni od otrzymania informacji rzecznika dyscyplinarnego
o mozliwos$ci popetnieniu przez nauczyciela czynu naruszajacego prawa i dobro

dziecka.



4.

Procedura postepowania w przypadku zaklocania przez ucznia toku

lekcji.

Definicja: Przez zakldcenie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania uczniéw

uniemozliwiajgce normalng realizacje zaje¢ dydaktycznych 1 wychowawczych (wulgarne

zachowanie w stosunku do réwiesnikow, nauczyciela, glosne rozmowy, spacery po sali, brak

reakcji na polecenia nauczyciela).

Nauczyciel

1.

5.

Stowne zwrdcenie uwagi na niewtasciwe zachowanie ucznia.

2. Préba uspokojenia sytuacji w klasie.
3.
4

. W przypadku braku reakcji ze strony ucznia - poinformowanie o dalszych

W przypadku konfliktu migdzy uczniami — rozdzielenie stron.

konsekwencjach zgodnych ze Statutem Szkoty.

Powiadomienie wychowawcy klasy po zakonczeniu lekcji.

6. Adnotacja w zeszycie uwag i pochwat.

Wychowawca

1.

Rozmowa wychowawcy klasy, zwrdcenie uwagi na niewlasciwe zachowanie 1 dalsze

konsekwencje.

W przypadku powtdrzenia si¢ zachowania lub czynu o duzej szkodliwosci —

upomnienie, sporzadzenie odpowiedniej adnotacji w dzienniku szkolnym.

W przypadku braku reakcji na interwencj¢ nauczyciela i wychowawcy, powiadomienie
dyrekcji szkoty.

Obnizenie oceny z zachowania.

Konsekwencje: zgodne ze Statutem szkoty.

Pedagog szkolny/ psycholog szkolny

1.

W przypadku, gdy nauczyciel prowadzacy zajecia nie potrafi opanowaé sytuacji w

klasie wysyla gospodarza klasy po pedagoga szkolnego/ psychologa szkolnego.



. Pedagog zobowigzany jest uda¢ si¢ do wskazanej klasy i ustali¢ tozsamos¢
przeszkadzajacych uczniéw a w razie koniecznosci do zabrania ich z sali lekcyjnej do
swojego gabinetu lub w uzasadnionych przypadkach do gabinetu dyrektora.

. Pedagog szkolny/ psycholog przeprowadza rozmow¢ z uczniami i ustala konsekwencje
zachowania w zalezno$ci od popelnionego wykroczenia.

. Jezeli uczen w sposodb powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole — na wniosek
pedagoga wychowawca powiadamia rodzicow ucznia o jego zachowaniu.

. Jezeli przyczyng zaktocania toku lekcji byly przypadki okreslone w innych procedurach,
nalezy postepowaé wedlug tych procedur.

. Nie nalezy zakltocaé toku lekcji innym nauczycielom, wychowawcom, ktorych
uczniowie popeknili wykroczenie.

. Niedopuszczalne jest wypraszanie przeszkadzajacego ucznia z sali lekcyjnej oraz

wysylanie go w czasie lekcji do wychowawcy, pedagoga szkolnego lub dyrekcji szkoty.
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S. Post¢gpowanie w sytuacji naruszenia nietykalnoSci osobistej
nauczyciela lub pracownika szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie,
przyczepianie karteczek, rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie

przedmiotu nalezacego do nauczyciela lub pracownika szkoly)

1. Powiadomienie wychowawcy, pedagoga, dyrekcji, rodzicow.

2. Przeprowadzenie rozmowy przez dyrektora szkoty ze sprawca.

3. Powiadomienie policji i sagdu rodzinnego na wniosek nauczyciela lub pracownika
szkoty.

4. Sporzadzenie notatki stuzbowe;j.
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6.

Post¢powanie w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotow

niedozwolonych na terenie szkoly (ostre narzedzia np. noz, zyletka, kastet

itp.).

Wszyscy pracownicy szkoly zobowiazani sa do:

1.

N ok

7.

Naktaniania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu. W przypadku, gdy uczen
odmawia oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowac, ze ma obowigzek
oddac¢ niebezpieczny przedmiot do depozytu.

Powiadomienie wychowawcy klasy oraz pedagoga szkolnego.

W przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu
szkolnego; - w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowic
zagrozenie dla zycia lub zdrowia natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty i
podjecie dzialania zmierzajacego do zapewnienia bezpieczenstwa innym uczniom
odizolowanie ucznia.

Wezwanie rodzicow do szkoty, powiadomienie o konsekwencjach czynu.

Wezwanie policji w zaleznosci od rodzaju przedmiotu.

Konsekwencje zgodne ze Statutem Szkoty.

Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia telefonu

komorkowego podczas lekcji.

1.

Na terenie szkoty obowigzuje zakaz uzywania telefonéw komorkowych, aparatow MP3
oraz innych urzadzen nagrywajacych w trakcie trwania zajec¢ lekcyjnych.

W przypadku uzywania przez uczniow w czasie lekcji urzadzen wymienionych w/w
punkcie nauczyciel ma prawo prosi¢ o oddanie w depozyt do sekretariatu szkoty i
powiadomi¢ o tym fakcie rodzicéw, (opiekundow prawnych) uzgodni¢ z nimi dalsze
postepowanie.

W przypadku gdy uczen uzywajacy telefonu komorkowego w czasie lekcji nie odda go

nauczycielowi mimo, ze zostanie o to przez niego poproszony, nauczyciel postepuje

12



wedlug procedury postepowania w przypadku zaklécania przez ucznia toku lekcji.

( procedura nr 4)
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8. Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly
substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyki lub inne substancje

psychoaktywne.

1. Nauczyciel zachowujgc $rodki ostroznosci, w obecnosci drugiej osoby (nauczyciel,
pedagog, pracownik szkoty) zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej osob
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, proébuje
(o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy.

2. O zaistnialym fakcie informuje dyrektora szkoty, ktory ma obowigzek wezwac policje.

3. Powiadomienie pedagoga szkolnego/ psychologa szkolnego.

4. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ i przekazuje
informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

5. Sporzadzenie notatki stuzbowe;.
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9.

Postepowanie w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie

ukonczyl 18 lat, uzywa alkoholu lub innych srodkow w celu wprowadzenia

si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania

swiadczgce o demoralizacji.

Nauczyciel

1.
2.

Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.
Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego oraz dyrektora

szkoty.

. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje

im uzyskana informacj¢. Przeprowadza rozmowg z rodzicami oraz z uczniem, w ich

obecnosci.

. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania

negatywnego postgpowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad

dzieckiem.

. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka

do specjalistycznej placowki 1 udzial dziecka w programie terapeutycznym;

skorzystanie z pomocy psychologa szkolnego.

. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a nadal z

wiarygodnych zrddet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje.

Podobnie, w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty powiadamia sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy w

kompetencji tych instytucji.
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10.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly

znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow powinien

podjaé nastepujace kroki:

1.

10.
1.

11.

W razie konieczno$ci odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow
bezpieczenstwa nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktoérych nie bedzie
zagrozone jego zycie ani zdrowie.

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy.

. W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia udziela pierwszej pomocy, wzywa pogotowie

ratunkowe.

. Zawiadamia o tym fakcie pedagoga oraz dyrektora szkoly oraz rodzicow/opiekunow,

ktérych zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.

. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje

im uzyskana informacj¢. Przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci.

Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wptywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoty.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwo$¢ przewiezienia
ucznia do izby wytrzezwien, na czas niezbgdny do wytrzezwienia.

O fakcie zabrania ucznia przez policj¢ zawiadamia si¢ rodzicéw/opiekundow oraz sad

rodzinny jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje

si¢ pod wplywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoly ma
obowigzek powiadomienia o tym policji lub sagdu rodzinnego.
Konsekwencje zgodne ze Statutem Szkoty.

Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie

substancje przypominajgce narkotyki lub inne substancje psychoaktywne.

Nauczyciel

1.
2.

Powiadomienie pedagoga/ psychologa oraz dyrekcji szkoty.
Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrekcji) ma prawo

zazada¢, aby uczen przekazal mu podejrzang substancj¢, pokazat zawartos¢ torby itp.
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12.

. Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie przeszuka¢ odziezy ani torby

ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona dla policji.

. W przypadku gdy uczen odda nauczycielowi podejrzang substancje, szkota przekazuje

ja niezwlocznie policji.

. Powiadomienie o zaistniatym fakcie rodzicoéw/prawnych opiekundéw ucznia i wezwanie

do natychmiastowego stawiennictwa w szkole lub miejscu przebywania ucznia.

. W przypadku, gdy uczen odmawia oddania substancji — policja w obecnos$ci rodzicow,

wychowawcy, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego lub dyrektora szkotly

przeprowadza rewizje.

. Wychowawca i dyrektor szkoty przeprowadzaja rozmowg z uczniem i jego rodzicami.

. Konsekwencje zgodne ze Statutem szkoly.

Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia przez nauczyciela palenia

tytoniu przez ucznia.

Zgloszenie faktu wychowawcy klasy.

Wychowawca powiadamia o fakcie rodzicoOw/prawnych opiekunéw ucznia,
pedagoga/psychologa oraz dyrekcje.

Rozmowa dyscyplinujaca i profilaktyczna — powiadomienie ucznia w obecnos$ci
rodzicow o konsekwencjach zdrowotnych 1 prawnych palenia przez osoby
niepetnoletnie.

Konsekwencje zgodne ze Statutem szkoty.

Sporzadzenie notatki stuzbowe;.
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13.

Postepowanie w sytuacji stwierdzenia przez nauczyciela dewastacji

przez ucznia mienia szkolnego lub cudzej wlasnosci.

A

Interwencja— powstrzymanie sprawcow.

Powiadomienie wychowawcy, pedagoga oraz dyrekcji o zaistniatym zdarzeniu.
Wezwanie rodzicoOw sprawcoéw zdarzenia.

W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji.

Wszczgeie procedur prawnych majacych na celu wyciagnigeie konsekwencji
materialnych wobec rodzicéw sprawcow lub odpracowanie szkody.

Konsekwencje zgodne ze Statutem szkoty.

Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcoéw, rozmowa z wszystkimi
osobami mogacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjecie czynnos$ci majacych
na celu ustalenie sprawcy/sprawcow, w tym analiza zapisu monitoringu, w przypadku

duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji.
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14. Post¢epowanie w przypadku zniszczenia lub zagini¢cia dziennika

lekcyjnego.

1. Nauczyciel ktory stwierdzil zniszczenie lub brak dziennika lekcyjnego zawiadamia
Dyrektora Szkoty.

2. Dyrektor powotuje komisj¢ w celu ustalenia zakresu zniszczen oraz odtworzenia
zapisow dziennika lekcyjnego.

3. Komisja dokonuje odtworzenia dokumentacji (na podstawie protokotow z egzaminow
klasyfikacyjnych, dokumentacji nauczyciela). Po zakonczeniu prac sporzadza
odpowiedni protokot.

4. Dyrektor informuje o zdarzeniu organ prowadzacy oraz organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny. Przedstawia mu ponadto protokot z pracy komis;ji.

5. Dyrektor informuje o zdarzeniu ucznidéw klasy i ich rodzicow oraz nauczycieli, oraz
przedstawia im sktad powotanej komisji i wyniki jej prac.

6. Dyrektor wymierza sprawcy karg zgodng ze Statutem szkoty.
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15. Procedura postepowania w przypadku kradziezy dokonanej na terenie

szkoly.

1. Zgloszenie kradziezy poszkodowanego do nauczyciela lub pracownika szkoty.
Proba wyjasnienia sytuacji.

Poinformowanie pedagoga oraz dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.
Wezwanie do szkoly rodzicow ucznia i przekazanie im informac;ji.

Sporzadzenie zapisu w dzienniku szkolnym.

A i

Zobowigzanie ucznia do oddania skradzionej rzeczy ewentualnie pokrycie kosztow

skradzionego przedmiotu.

~

W przypadku odmowy wspotpracy przez ucznia i rodzicoéw powiadomienie policji.
8. Dalszy tok postepowania prowadzi policja.

9. Konsekwencje dla ucznia — zgodne ze Statutem szkoly.
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16.

Procedura postepowania w przypadku uchylania si¢ od obowiazku

szkolnego.

W przypadku, gdy uczen trzykrotnie opuscit w sposob ciagly zajecia lekcyjne lub ma

sporadyczne nieusprawiedliwione nieobecnosci z danego przedmiotu, nauczyciel:

. Zglasza ten fakt wychowawcy.

Wychowawca wyjasnia przyczyny nieobecno$ci w rozmowie z uczniem i jego

rodzicami.

. Wychowawca po rozpoznaniu przyczyn nieobecnosci ucznia podejmuje decyzje o

ewentualnym powiadomieniu pedagoga i/lub psychologa.

W przypadku, gdy uczen systematycznie uchyla si¢ od obowigzku szkolnego lub opusci 30

godzin lekcyjnych (nieusprawiedliwionych) wychowawca:

—

A

Powiadamia pedagoga i/lub psychologa.

Informuje 1 wzywa do szkoly rodzicoéw/prawnych opiekundéw ucznia.

Ustala przyczyny nieobecnosci.

Zawiera kontrakt z rodzicami i z uczniem w obecnosci pedagoga lub psychologa.

W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzanie telefonicznego kontaktu z rodzicami
ucznia — po dwodch tygodniach nieobecnosci, dyrektor szkoty wysyla pisemne
upomnienie do rodzicow/prawnych opiekunéw o absencji ucznia.

Gdy absencja powtarza si¢ nadal 1 po wyczerpaniu wszelkich $rodkow
zapobiegawczych, dyrektor wystepuje do Urzedu Gminy o wszczecie postgpowania

administracyjnego w stosunku do rodzicéw ucznia.
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17. Procedura postepowania w sytuacji wypadku indywidualnego:
zwichnigcia, zlamania, zaslabnigcia itp. oraz wypadkach zbiorowych na

terenie szkoly np. zatrucia.

1. Udzielenie pierwszej pomocy w zaleznosci od potrzeb (np. unieruchomienie konczyny,
sztuczne oddychanie).

Powiadomienie dyrektora przez osobg bedaca §wiadkiem zdarzenia.

Wezwanie lekarza lub karetki pogotowia (w zalezno$ci od potrzeby).

Zawiadomienie rodzicéw o wypadku.

Obserwacja poszkodowanego do momentu przyjazdu karetki pogotowia.

S

W wypadku $miertelnym, cigzkim i1 zbiorowym dyrektor zawiadamia prokuratora i
kuratora o§wiaty.

7. W wypadku zbiorowego zatrucia zawiadamia si¢ SANEPID.

8. Jezeli wypadek zostal spowodowany nie prawoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen miejsce wypadku nalezy zabezpieczy¢.

9. Jezeli wypadek zdarzy si¢ w godzinach wieczornych np. dyskoteka itp. — gdy nie ma
dyrektora, wicedyrektora nauczyciel sam decyduje o postgpowaniu. Telefonicznie
zawiadamia dyrektora 1 rodzicow.

10. Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

Dalsze postgpowanie prowadzi dyrektor szkoty zgodnie z wytycznymi Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dn. 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny

w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach.

18. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej.

1. Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela uczniom przeszkolony pracownik szkoty.

2. Pierwsza pomoc przedlekarska ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, utoZenia ucznia
w odpowiedniej pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca,
niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zycia.

3. Uzycie jakiegokolwiek $rodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko 1 wylacznie

po konsultacji z rodzicem ( opiekunem prawnym ) ucznia lub lekarzem (w przypadku

22



6.

gdy nauczyciel wie, ze uczen przyjmuje leki lub taka adnotacja znajduje si¢ w dzienniku
szkolnym np. inhalator przy astmie, podaje mu je).

W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym samym czasie
zajecia dydaktyczno - wychowawczo - opiekuncze z wigksza grupa uczniéw jest on
zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniéw. Pozostawienie reszty
uczniéow bez opieki jest niedopuszczalne.

Po przybyciu do szkoty rodzice ( opiekunowie prawni ) lub lekarz pogotowia
ratunkowego przejmuja odpowiedzialno$¢ za ucznia. Szkola udziela tym osobom
wszelkiej koniecznej pomocy.

Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

Pomoc w przypadku ataku padaczki:

1.

7.

uktadamy ucznia na boku

chronimy gltowe

. zabezpieczamy miejsce, usuwamy niebezpieczne przedmioty

2
3
4.
5
6

nie wkladamy nic do ust

. zapewniamy spokoj uczniowi

. wzywamy pogotowie ratunkowe, gdy stan ucznia wyraznie pogarsza si¢ (atak trwa zbyt

dhugo)

zawiadamiamy rodzicoéw 1 dyrektora szkotly

Jak postepowac, gdy do szkoty przyjdzie uczen z objawami choroby?

zapewni¢ opieke uczniowi i1 kontrolowaé jego stan, poprzez pozostawienie go w
swietlicy pod opieka nauczyciela
o sytuacji nalezy niezwtocznie powiadomi¢ rodzicoOw chorego ucznia o koniecznosci

odebrania go ze szkoty

19. Procedura postepowania w przypadku uczestniczenia w wypadku

komunikacyjnym

1.

Kierownikiem wycieczki klasowej jest wychowawca klasy, wycieczki szkolnej
nauczyciel wskazany przez Dyrektora Szkoty.
Kierownik wycieczki przedstawia Dyrektorowi szkoty dokumenty wymagane zgodnie

z Regulaminem Wycieczek Szkolnych.
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10.

11.

Przed wyjazdem kierownik wycieczki powinien upewnié si¢, ze w autokarze jest
odpowiedni zestaw pierwszej pomocy.

Kierownik wycieczki, badz osoba wspomagajaca / opiekun dodatkowy powinien by¢
przeszkolony w zakresie pierwszej pomocy w stopniu minimum podstawowym.
Opiekun dodatkowy (rodzic) uczestniczacy w wycieczce ma zadanie wspomagac
kierownika wycieczki, a nie zajmowac si¢ wytacznie swoim dzieckiem.

Przed wyjazdem nalezy przygotowac petna liste telefondw kontaktowych do rodzicow
1 0sob, ktére nalezy powiadomi¢ w przypadku wypadku, wszystkich uczestnikow
wycieczki. Takg list¢ powinien posiada¢ kazdy opiekun i1 kierownik wycieczki. Jedna
taka lista powinna by¢ w szkole w dostgpnym o kazdej porze np. zabezpieczona w
sekretariacie szkoty).

Kazdy z opiekunéw powinien posiada¢ numer do Dyrektora szkoly, czynny przez caly
czas trwania wycieczki.

W przypadku wycieczki tematycznej (np. do kina) wychowawca klasy powinien
posiadac¢ przy sobie mini apteczke.

Z chwilg zastabnigcia uczestnika wycieczki kierownik zobowigzany jest wezwaé
pogotowie ratunkowe, w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej
pomocy i1 poinformowac rodzicoOw dziecka oraz Dyrektora szkoty o zdarzeniu.

O wypadku, do ktérego doszio w wyniku zatrucia pokarmowego Dyrektor szkoty
zawiadamia niezwlocznie inspektora sanitarnego. Powyzszych zawiadomien moze
dokonywa¢ wicedyrektor na wyrazne polecenie Dyrektora szkoly. W tym czasie osoba
wspiera wychowawce w opiece nad grupa.

Nalezy sporzadzi¢ protokot.

20. Procedura zaginiecia ucznia podczas zaje¢ szkolnych lub wycieczki.

1.

W przypadku stwierdzenia nieobecno$ci ucznia, ktory powinien natychmiast
uczestniczy¢ w zajeciach szkolnych nauczyciel badZ nauczyciel $wietlicy natychmiast
informuje o fakcie wychowawce klasy i Dyrektora szkoty.

Jesli zdarzenie miato miejsce na terenie szkoty wychowaweca lub nauczyciel $wietlicy

wszczyna poszukiwania dziecka.
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W przypadku nie stwierdzenia obecnosci ucznia wychowawca, w porozumieniu z
Dyrektorem szkoly, zglasza zaginigcie ucznia Policji oraz informuje telefonicznie
rodzicow dziecka o zdarzeniu i wszczetych krokach.

Dalsze dziatania kierownik wycieczki podejmuje w porozumieniu z Policja, informujac
o nich na biezgco Dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty jest w stalym kontakcie telefonicznym z rodzicami dziecka.

Kierownik wycieczki sporzadza notatke stuzbowa.
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21. Procedura postepowania w przypadku zamachu samobdjczego ucznia na

terenie szkoly.

1. Dziatania uprzedzajace, zapobiegawcze:
* omowienie problematyki na forum Rady Pedagogiczne;j
* upowszechnienie procedur przewidywania zamachow samobojczych
* monitorowanie stanu psychicznego ucznidOw, reagowanie na symptomy ostrego,

chronicznego stresu, objawy depres;ji

2. Dziatania interwencyjne:
» ustal i potwierdz rodzaj zdarzenia
* nie pozostawiaj ucznia samego
* usun wszystko, co moze utatwic¢ realizacj¢ zamiaru
* bez rozgtosu przeprowadz ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce
» zbierz wstepnie informacje o okoliczno$ciach zdarzenia
* wezwij pomoc (pogotowie, policje, straz) jesli potrzeba
» zadbaj, Zeby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie
* towarzysz uczniowi- jeste$ dla niego wazny
* zawiadom Dyrekcj¢ Szkoty- Dyrekcja zawiadamia jednostke sprawujaca nadzor nad
szkota

* dokonaj szybkiej oceny zagrozen, np. wg klucza

RYZYKO UMIARKOWANE

« NP. UCZEN MOWI O SAMOBOJSTWIE,
« NIE MOWI JAK TO ZROBI,
« NIE BYLO WCZESNIEJSZYCH PROB,

DUZE RYZYKO

« NP. WYSTAPILY CZYNNIKI PRZEDWYPADKOWE,
« UCZEN MOWI JAK TO ZROBI,
« BYLY WCZESNIEJSZE PROBY,
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EKSTREMALNE RYZYKO

NP. WYSTAPILY WSKAZNIKI PRZEDWYPADKOWE,
UCZEN DOKONAL SAMOOKALECZENIA,
PODJAL PROBE NIEUDANEGO ZAMACHU SAMOBOJCZEGO LUB INNE

DZIALANIA ZAGRAZAJACE ZDROWIU LUB ZYCIU,

Po ocenie ryzyka nauczyciel:

Nauczyciel zawiadamia wychowawce i1 pedagoga szkolnego, informuje wynikach
swojej oceny sytuacji (ryzyka); w razie potrzeby podejmuje niezwlocznie dziatania w
celu ratowania zycia i zdrowia poszkodowanego w szczegolnosci wzywa odpowiednie
shuzby oraz zapewnienia w miar¢ mozliwosci opieke psychologa

Wychowawca powiadamia rodzicéw/ opiekunéw prawnych

Dyrekcja szkoly dokonuje wyboru priorytetow i ustala strategi¢ dziatania uzalezniajac
ja od oceny sytuacji

Chron ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami stresujacymi (np.

kontaktem z mediami, $wiadkami, itp.)

3. Dzialania naprawcze:

22.

dokonaj diagnozy ryzyka ponowienia zamachu uwzgledniajac, ze odratowana osoba ma
nadal powazne klopoty z radzeniem sobie z problemami zyciowymi

bezwzglednie skonsultuj dalszg strategi¢ z PPP lub placéwka opieki zdrowotne;j
podejmij probg zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnila

mu bezpieczenstwo, wzmocnita wzajemne wiezi

Procedura postepowania w przypadku Smierci samobdjczej ucznia

dokonanej na terenie szkoly.

. Dyrektor Szkoty niezwlocznie kontaktuje si¢ w sytuacji §mierci samobdjczej dokonanej

na terenie szkoty z:
* stuzbami medycznymi

* rodzicami ucznia
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* policja, prokuraturg

* organem nadzoru pedagogicznego

. Dyrektor szkoty powiadamia rodzicow o zdarzeniu. Organizuje i udziela pomocy
stuzbom ratowniczym i policji w przypadku ich dziatan. Podejmuje decyzje o dalszej
organizacji pracy szkoly w danym dniu. Organizuje interwencje grupowg dla ucznioéw i

nauczycieli.
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23.

Procedura postepowania w przypadku Smierci samobdjczej ucznia

dokonanej poza szkola.

24.

Dyrektor Szkoly powiadamia nadzér pedagogiczny o zdarzeniu.

Dyrektor Szkoty organizuje interwencje w sSrodowisku rowiesniczym ucznia i
nauczycieli.

Wychowawcy informacj¢ o $mierci ucznia przekazuja na forum swoich klas, nalezy
unika¢ informowania uczniéw na forum szkoty.

Przekazywany komunikat nalezy ograniczy¢ do minimum.

. Nalezy nie dopusci¢ do doszukiwania si¢ w tragicznym zdarzeniu sensacji, zbytniego

rozgltosu; Nie nalezy dopusci¢ do gloryfikowania zmartego ucznia, ukazywania go jako

meczennika, wzoru do nasladowania.

. Nie wolno wspomina¢, ani opisywaé, metody samobdjstwa a takze miejsca w ktérym je

popetniono.

. Nalezy unika¢ nadmiernych uproszczen, lepiej podkresla¢ ze jest to skutek interakcji

wielu czynnikow.

. Na kazdym kroku mocno podkresla¢ ze samobdjstwo nie jest zadng metoda radzenia

sobie z problemami osobistymi. Przypomnie¢ do jakich os6b lub instytucji uczniowie
moga i powinni zglasza¢ si¢ gdy maja problemy, zardbwno z nauka jak i osobiste;

Przede wszystkim nie nalezy dopusci¢ aby ktorykolwiek z ucznidow utozsamial si¢ z
samobojca 1 poprzez pryzmat tragicznego zdarzenia widzial sposob na rozwiazanie

swoich problemow.

Procedura postepowania w przypadku zaloby po Smierci ucznia (za

wyjatkiem Smierci samobadjczej).

1. Dziatania uprzedzajace:

Omowienie procedury postepowania na forum Rady Pedagogiczne;.
Omoéwienie tematyki stresu, traumy, zaloby, reakcji typowych dla stresu pourazowego

na forum Rady Pedagogiczne;j.

2. Dziatania interwencyjne:
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* Poinformuj nauczycieli, wychowawcow.
* Przypomnij zasady dyskusji z uczniami, uwzgledniajac elementy odreagowania na

godzinach wychowawczych, innych lekcjach.

* Poinformuj uczniéw na forum klasy.

*  Stwoérz mozliwo$¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

3. Dziatania naprawcze:

* Ocen potrzeby- monitoruj stan psychiczny uczniow ze szczegdlnym uwzglednieniem
reakcji stresu pourazowego, zwro¢ uwage na ucznidw, u ktorych stwierdzasz
szczegoOlnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji.

» Skonsultuj sytuacj¢ z pedagogiem/psychologiem lub specjalista z PPP; utatw kontakt ze

specjalistami z placowek wsparcia zewnetrznego.

25. Procedury postepowania zwigzane z bezpieczenstwem cyfrowym.

Obligatoryjne dzialania interwencyjne, bedace nastgpstwem wystapienia zagrozenia

bezpieczenstwa cyfrowego, podzieli¢ mozna na 3 grupy:

1) dzialania wobec aktu/zdarzenia - opis przypadku, ustalenie okoliczno$ci zdarzenia,
zabezpieczenie dowodow oraz monitoring pointerwencyjny

2) dzialania wobec uczestnikow zdarzenia (ofiara - sprawca - §wiadek, rodzice)

3) dzialania wobec instytucji/organizacji/stuzb pomocowych i wspélpracujacych —

Policji, wymiaru sprawiedliwos$ci, stuzb spotecznych

Dzialania wobec zdarzenia polegaja przede wszystkim na zachowaniu (nie usuwaniu)
dokumentacji cyfrowej: wiadomosci sms, e-maili, nagran z poczty glosowej telefonu,
komentarzy w serwisie spolecznosciowym, zapisow w blogu 1 plikow filmoéw wideo. O ile to
mozliwe, nalezy takze zarchiwizowac tres¢ rozmow w komunikatorach oraz linki (konkretne
adresy URL) oraz danych o potencjalnym sprawcy.

Przez dzialania na rzecz wuczestnikow zdarzenia rozumie si¢ aktywnosci
podejmowane wobec ofiar (0s6b poszkodowanych), sprawcow i §wiadkow zdarzenia. W szkole
osobami poszkodowanymi beda w przewazajacym odsetku przypadkoéw dzieci (nieletni).

Dlatego jako kolejng grup¢ posrednich uczestnikow zdarzenia wyrdzniamy ich rodzicow.
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Dzialania szkoly adresowane do instytucji i organizacji zewnetrznych sa niezbedne
w przypadku naruszenia przepisow prawa przez uczniow lub osoby spoza szkoty16. Posrod
nich nalezy wyrdzni¢ szczegolnie wspotprace z: (1) Policjg 1 sgdami rodzinnymi, (2) stuzbami
spotecznymi 1 placoéwkami specjalistycznymi oraz (3) dostawcami ustug internetowych oraz

operatorami telekomunikacyjnymi.

26. Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy

Cyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, gléwnie
Internetu oraz telefonow w komoérkowych. Podstawowe formy zjawiska to nekanie, straszenie,
szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie Iub rozsylanie o$mieszajacych,
kompromitujacych informacji, zdj¢¢ , filméw w z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci
pod kogo$ wbrew jego woli. Do dzialan okre§lanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane
sa gtéwnie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy
spoteczno$ciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS 1 MMS

Nauczyciel/ wychowaca/ pedagog

1. Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia - W kazdej sytuacji w trakcie
ustalania okoliczno$ci trzeba ustali¢  charakter zdarzenia (rozmiar i rang¢ szkody,
jednorazowo$¢ /powtarzalnos¢ ). Trzeba dokona¢ oceny, czy zdarzenie wyczerpuje
znamiona cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym zartem (wtedy trzeba podjac
dziatania profilaktyczne majace na celu nie dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan
w strone¢ cyberprzemocy).

2. Opis okoliczno$ci, analiza, zabezpieczenie dowodow - Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie
dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobi¢ kopi¢ materiatéw, zanotowa¢ date i
czas otrzymania materiatow, dane nadawcy, adresy stron www, histori¢ potaczen , etc.). W
trakcie zbierania materialdw nalezy zadbac o bezpieczenstwo zaangazowanych w problem.
3. Identyfikacja sprawcy(-6w) - Identyfikacja sprawcy(o w) czesto jest mozliwa dzigki
zebranym materiatom — wynikom rozmow z osobg zglaszajaca, z ofiara, analizie zebranych
materialow. Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej 1
dyrektora szkoty jest to konieczne, nalezy skontaktowac si¢ z Policja. Bezwzglednie nalezy
zglosi¢ rozpowszechnianie nagich zdjg¢ os6b ponizej 18 roku zycia (art. 202 par. 3 KK)
4. Aktywno$ci wobec sprawcoéw bedacych uczniami szkoty- gdy sprawca jest mm

uczniem szkoly, pedagog szkolny powinien przeprowadzi¢ z nim rozmowe¢ o jego
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zachowaniu, ustalajac okoliczno$ci zdarzenia, dazac do rozwigzania sytuacji konfliktowe;.
Cyberprzemoc powinna podlega¢ sankcjom i konsekwencjom przewidzianym dla sytuacji
»tradycyjnej” przemocy opisanym w punkcie 1.3 Procedura zachowania si¢ w przypadku

czynu o duzej szkodliwosci.

27. Procedura postepowania w razie zauwazenia sladow przemocy domowej

lub zgloszenia przemocy domowe;j.

1. Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktory zauwazy u ucznia §lady przemocy zglasza ten
fakt pedagogowi/ psychologowi szkolnemu lub Dyrektorowi szkoty.

2. Pedagog szkolny lub psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z poszkodowanym
1 stara si¢ ustali¢ zrodta przemocy.

3. Na rozmowg zostaje zaproszony rodzic/opiekun prawny ucznia, ten, ktory nie jest
sprawcg przemocy.

4. W przypadku podejrzen stosowania przemocy wobec dziecka pedagog szkolny lub

psycholog szkolny rozpoczyna procedurg Niebieskiej Karty.

W przypadku uruchomienia procedury ,Niebieskiej Karty” gdy oboje rodzice krzywdza
dziecko, powinien by¢ powiadomiony sad rodzinny. Sad ma prawo wgladu w sytuacj¢ rodziny
1 podjecia odpowiednich dziatan. Pamigtac nalezy o obowigzujacym nauczyciela poszanowaniu
prywatnosci oraz traktowaniu kazdego przypadku w sposob indywidualny.

Nalezy dzieciom u$wiadamia¢ ich prawa, a rodzicom i opiekunom — obowigzki wobec dzieci.

28. Procedura postepowania w przypadku popelnienie przez ucznia

pelnoletniego przestepstwa z Kodeksu Karnego.

1. Nauczyciel — §wiadek zdarzenia niezwtocznie powiadamia Dyrektora szkoty, pedagoga
szkolnego oraz wychowawce.

2. Wychowawca ustala okoliczno$ci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

3. Wychowaweca przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly) pod
opieke Dyrektora szkoty lub pedagoga.

4. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicOw ucznia.
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5. Dyrektor szkoty powiadamia policje.

Czyny karalne bedace przestepstwami z Kodeksu Karnego:

1.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

Publiczne zniewazanie, niszczenie, uszkadzanie, usuwanie godia, sztandaru, flagi badz
innego znaku panstwowego;

Spowodowanie ci¢zkiego uszczerbku na zdrowiu w postaci pozbawienia czlowieka
wzroku, stuchu, mowy, zdolno$ci ptodzenia, trwatego, istotnego zeszpecenia lub
znieksztalcenia ciala;

Spowodowanie naruszenia czynno$ci narzadu ciata lub rozstroju zdrowia;

Udzial w bdjce lub pobiciu, w ktéorym naraza si¢ czlowieka na bezposrednie
niebezpieczenstwo utraty zycia lub ciezkiego uszczerbku na zdrowiu;

Prowadzenie pojazdu mechanicznego w ruchu ladowym , wodnym, w stanie nietrzezwosci,
lub pod wptywem srodka odurzajacego;

Grozenie innej osobie popelnieniem przestepstwa na jej szkode lub szkode osoby
najblizszej , jezeli grozba wzbudza w zagrozonym uzasadniona obawg jej spetnienia;
Stosowanie przemocy wobec osoby lub grozby bezprawnej w celu zmuszenia innej osoby
do okreslonego dziatania , zaniechania lub znoszenia tej przemocy;

Publiczne prezentowanie tresci pornograficznych w taki sposob, ze moze to narzuci¢ ich
odbidr osobie, ktora sobie tego nie zyczy;

Rozpijanie matoletniego poprzez dostarczanie mu napoju alkoholowego, utatwianie jego
spozycia, lub naktanianie go do spozycia;

Pomawianie innej osoby, grupy 0sob, instytucji o takie postepowanie lub wlasciwosci, ktore
moga ponizy¢ ja w opinii publicznej lub narazi¢ na utrate zaufania potrzebnego do danego
stanowiska, zawodu;

Zniewazanie innej osoby w jej obecnosci, albo pod jej nieobecnosé, lecz publicznie lub w
zamiarze, aby zniewaga do osoby tej dotarta np. nauczyciela;

Zniewazanie innej osoby za pomocg srodkéw masowego przekazu, np. sms, Internet;
Uderzenie cztowieka lub w inny sposob naruszenie jego nietykalnosci cielesnej;
Naruszenie nietykalnosci cielesnej funkcjonariusza publicznego w trakcie pelnienia przez
niego obowiazkow stuzbowych;

Zniewazenie funkcjonariusza publicznego w trakcie pelnienia przez niego obowigzkéw

stuzbowych;
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16.

17.

19.

20.
21.
22.

Publiczne zniewazanie grupy ludnosci lub osoby z powodu jej przynaleznos$ci etnicznej,
narodowej, rasowej, wyznaniowej;

Udzial w zorganizowanej grupie lub zwigzku majacym na celu popehienie
przestepstwa;18. Zniewazenie pomnika lub innego miejsca publicznego urzadzonego w
celu upamigtnienia zdarzenia historycznego lub uczczenia osoby;

Podrobienie lub przerobienie dokumentu lub uzywanie takiego dokumentu jako
autentycznego, np. zwolnienia lekarskie, legitymacja szkolna, dopisywanie ocen w
dzienniku;

Kradziez cudzej rzeczy ruchomej np. telefonu;

Kradziez z wlamaniem, np. do pracowni komputerowe;j;

Niszczenie cudzej rzeczy, uszkadzanie lub czynienie niezdatna do uzytku;23. Puszczanie w

obieg podrobionego lub przerobionego pieniadza, innego $rodka ptatniczego.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy o

postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktoéry ukonczyt 13 lat a nie

ukonczyt 17 lat. Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac policje. W

kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat nalezy

zawiadomi¢ policj¢ lub sad rodzinny, a w przypadku popehienia przestepstwa przez ucznia,

ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje.

29. Procedura w przypadku wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly

Ponizsze rekomendacje odnosza si¢ do niezbednej reakcji nauczyciela i dotycza sytuacji

wtargni¢cia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktory strzela do osob

znajdujacych si¢ na korytarzu 1 w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

1. Jezeli nie miales szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz
(zabarykaduj si¢) - szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi

wejscie do pomieszczenia i zabicie kolejnych oséb.

2. Wyecisz i uspokoj uczniéw - wszelkie dzwieki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga

spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjne;j

przez drzwi czy Sciang.
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10.

11

12.

13

Zaopiekuj si¢ uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy - nalezy zwroci¢ szczegodlng
uwage na dzieci, ktore specyficznie reaguja na stres i moga mie¢ problemy z
opanowaniem emocji.

Kaz bezwzglednie wyciszy¢ sie, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty
telefondw mogg zdradzi¢ obecnos¢ osob wewnatrz zamknigtych pomieszczen i zachecié
napastnika do wejscia.

Poinformuj policje wysylajac informacje¢ tekstowq - SMS o zaistnialej sytuacji - w
przypadku wtargniecia napastnika do szkoly niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji.

Zaslon okno, zga$ Swiatlo - nalezy zaciemni¢ sal¢ aby utrudni¢ obserwacje 0sob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspdlpracujace z napastnikami, a
znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowac dzwigki lub cien, ktory
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

Stan ponizej linii okien, zejdz ze Swiatla drzwi - przebywanie w Swietle drzwi rzuca
cien 1 moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

Zejdz z linii strzalu, poldz sie na podlodze - z reguly napastnicy strzelajg na wysokosci
okoto 1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi 1 moga zabié
osoby znajdujace si¢ wewnatrz.

Jezeli padng strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajac na §lepo strzaly przez zamknigte
drzwi chca sprowokowaé krzyki przerazonych osob i upewni¢ si¢ czy w salach

rzeczywiscie nikogo nie ma.

. Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddzialy policji w przypadku takiej

koniecznos$ci same otworzg drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi.

W przypadku wtargni¢cia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora
moze by¢ ostatnia szansa na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego
strzelca jego celem jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie

walki moze da¢ jedyng szans¢ na uratowanie zycia.

. W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia

kontroli nad szkota:
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Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢ uznane
przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ Smiercig zaktadnikow
Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby

oszukania napastnikow moga zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujacej

Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikdw nie zostanie potraktowane jako proba
oporu

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie
w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji

Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane

jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji

Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$ dla
przyktadu

Nie lekcewaz napastnika 1 nie badZ agresywny - brak szacunku i agresja moga zostac
ukarane przez zamachowcow

Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy
agresji 1 zosta¢ ukarane

Uspoko6j ucznidéw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do uczniow po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie
przez zamachowcow

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencjiobnizy
agresje ze strony zamachowcdw wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty
Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do ucznidw - kazda aktywnos¢
podjeta bez zgody zamachowcdw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji
1 w konsekwencji ukarana

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz

bedziemy mogli napi¢ si¢ czy zjes¢ positek.
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30. Procedura w przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez
policje:

1. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchow — mozesz zostac
uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikow nie jest w stanie

odrézni¢ napastnikow od ofiar.

2. Nie probuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji.

3. Poldz si¢ na podlodze, trzymaj rgce z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci glowy -
taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikdw.

4. Shuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom
postawa taka ulatwia dzialania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy
probuja sie wtopi¢ w szeregi napastnikOow.

5. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawiacych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawiacego.

6. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne dzialania

moga zosta¢ potraktowane jako akt agresji 1 moga utrudni¢ akcje ratunkowa.

7. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace si¢

przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow i identyfikacji zamachowcow.

8. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamo$¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania
zaktadnikow policja nie jest w stanie odrdzni¢ zaktadnikéw od napastnikow, ktdrzy
czesto probuja sie wtapia¢ w thum 1 uciec z miejsca ataku.

9. Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonac

polecenia doktadnie tak, jak tego chca sity interwencyjne.

10. Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie dobr

materialnych.
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31. Procedura post¢gpowania po otrzymanie informacji o podlozeniu

ladunku wybuchowego:

1. Prowadzac rozmowe¢ z osobag informujacg o podtozeniu tadunku wybuchowego
zapami¢taj jak najwieksza ilo$¢ szczegotdw - uzyskane informacje/szczegdty moga by¢
istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.

2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamictane informacje - w przypadku
stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie

istotnych informacji.

3. Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje¢ calo$ci

personelu szkoty.

4. Po ustyszeniu sygnalu o podlozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczgta niezwlocznie po
ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrong¢ personelu przed skutkami

ewentualnej eksplozji tadunku.

5. Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja fadunku moze zosta¢ zainicjowana

falami emitowanymi przez telefon komérkowy

6. Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktore nie naleza do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze
przyspieszy¢ akcje policji 1 zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksploz;ji

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowg

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecno$ci wszystkich

dzieci, ulatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty

9. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli

rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych.
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32. Procedura w przypadku podlozenie podejrzanego pakunku

Podejrzany pakunek to przesytka z ladunkiem wybuchowym lub nieznang substancjg. W

przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1.

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze
podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualno$¢ nie

zostanie wykluczona

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku

wybuchowego moze on eksplodowa¢ w trakcie proby manipulowania

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej

substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury
( dyrektor szkoty) - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacj¢ catosci personelu

szkoty

Po ustyszeniu sygnatlu o podlozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po
ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochron¢ personelu przed

skutkami ewentualnej eksplozji tadunku

Nie uzywaj telefonu komérkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komorkowy

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i

niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci 1 poinformuj osobg¢ odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecno$ci wszystkich

dzieci, ulatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci 1 drodze dojazdu - informacja ta pozwoli

rodzicom na sprawny odbior dzieci 1 nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych
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OGOLNE ZASADY REAGOWANIA
1. W sytuacjach objetych procedurami uczen ma obowigzek podporzadkowaé si¢ do
polecen wszystkich pracownikéw szkoty.

2. O obowiazujacych w szkole procedurach wychowawcy klas informuja:

* Ucznidw, podczas pierwszych lekcji wychowawczych;

* Rodzicéw, podczas pierwszego spotkania z rodzicami w kazdym roku szkolnym.

3. Uczniowie i rodzice dokumentujg fakt zapoznania si¢ z procedurami poprzez ztozenie
stosownych o§wiadczen i podpisow w dokumentacji szkoty (dziennik lekcyjny).

4. Powyzsze procedury sg dostepne w pokoju nauczycielskim szkoty, bibliotece.

5. Wspodldziatamy z pedagogiem, psychologiem i z innymi nauczycielami, udzielamy

sobie nawzajem wsparcia.

Schemat przebiegu interwencji profilaktycznej:

1. Rozmowa z uczniem: diagnoza, porada;

2.Rozmowa z rodzicami: diagnoza, porada, wspolne opracowywanie kontraktu;3.
Wspo6lna rozmowa z uczniem i rodzicami: uczen negocjuje i podpisuje kontrakt;

4. Monitorowanie: wymiana informacji miedzy szkota a rodzicami.

5. W przypadku gdy uczen nie chce podpisa¢ kontraktu lub nie przestrzega jego zatozen

konsekwencje zgodne ze Statutem

Dziatania wobec agresoréw — rozmowy ze sprawcami

1. Jezeli w przemocy uczestniczy wigcej niz jedna osoba, nalezy rozmawia¢ z kazdym z osobna
zaczynajac od lidera grup.

2. Miejscem rozmow nie moze by¢ korytarz ani pokdj nauczycielski, lecz pomieszczenie
zapewniajace spokoj 1 brak udziatu swiadkow.

3. Nauczyciel, ktory decyduje si¢ na przeprowadzenie rozmowy powinien jasno okresli¢
sobiejej cel.

4. Nauczyciel powinien opisa¢ zachowanie ucznia, ktore jest powodem rozmowy.

5. Nalezy upewni¢ ucznia, ze nauczyciel chce mu poméc, ze chodzi o to, aby zaradzi¢ w szkole
sytuacjom przemocy.

6. Sprawca musi otrzymac od nauczyciela jasny i jednoznaczny komunikat: - w tej klasie
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(szkole), nie akceptujemy przemocy i bedziemy pilnowaé, zebys tego nie robil/a, nie wolno ci

uzywac przemocy’.

7. Rozmowa ma by¢ dialogiem, a nie przemowieniem do sprawcy, o tym, co nauczyciel mysli
sytuacji.

8. Nalezy da¢ uczniowi szans¢ wypowiedzenia si¢, wystucha¢ uwaznie, jesli méwi o sobie i
sytuacji w szkole. Nie negowa¢ wypowiedzi;

9. Jesli uczen milczy — nauczyciel moze powrdci¢ jeszcze raz do propozycji swojej checi
pomocy.

10.  Rozmowy powinny odbywacé si¢ systematycznie, dopoki istnieje problem. Nalezy
ustali¢ hierarchi¢ rozméw. Na kolejnych etapach powinny by¢ angazowane dodatkowe osoby
(wychowawca, inny nauczyciel, pedagog, psycholog, rodzice, dyrektor).

11.  Rozmowa ze sprawca powinna zmierza¢ w kierunku podpisania przez niego kontraktu
lub zobowigzania w sprawie zmiany nieakceptowanych w spotecznosci szkolnej zachowan.
12. Sprawca musi zosta¢ poinformowany o sankcjach, jakie zostang zastosowane w
przypadku, gdy nadal bedzie on stosowal przemoc wobec innych (sankcje zawarte w Statucie
Szkoly oraz w kontrakcie).

13. Ustalenia zawarte w zobowigzaniach lub w kontrakcie z uczniem powinny by¢ znane

innym nauczycielom, ktérzy moga by¢ zrodlem informacji o zmianach zachowania sprawcy, a

takze, gdy wymaga tego sytuacja, uczniom klasy, do ktorej on uczgszcza.

W uzasadnionych przypadkach mozna zrezygnowac z jawnosci kontraktu.

Kontrakt powinien zawierac:

» zachowania nieakceptowane;

* oczekiwania wobec ucznia;

* konsekwencje w przypadku nieprzestrzegania warunkow kontraktu; 0 zasady odzyskiwania

przywilejow.

Dziatania wobec ofiar przemocy:
Uczniowie begdacy ofiarami przemocy, dzielg si¢ na 2 grupy:
1. Zwykte ofiary ( nie przyczyniajg si¢ swoim zachowaniem do aktow przemocy)

2. Ofiary prowokujace ( majg wplyw na sytuacje, przez prowokacyjne zachowania)
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W stosunku do pierwszej grupy ucznidow, nauczyciel ma za zadanie okazanie zainteresowania
1 udzielenie wsparcia a takze dodanie im odwagi do stawiania czota problemom.

Pomoc drugiej grupie uczniéw, polega dodatkowo, na u§wiadomieniu im wtasnej roli w
wyzwalaniu agresji innych uczniéw. Nauczyciel moze wspoélnie z ofiarg przemocy

przemysle¢ dziatania, jakie zapobiegnag ,,blednemu kotu”.

Rozmowy z rodzicami ofiar przemocy

Rodzice dziecka dreczonego przez innych uczniéw, powinni by¢ poinformowani o sytuacji
dziecka w szkole (ogolne zasady rozmowy sg podobne do zasad rozmow ze sprawcami, ich
rodzicami). Nauczyciel moze zaproponowac rdzne rozwigzania tego problemu, a takze podaé

wskazowki postepowania z dzieckiem.

Opracowaly: Dorota Przybylska, Angelika Balinska,

Aktualizacja wrzesien 2019 : Marcin Szymanski
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